西南科技大学应用技术学院高职扩招网上教学
工作规范（试行）

教学工作规范是对教师从事教学工作的基本要求，是教师教学行为的基本准则。网上教学工作规范是高职扩招教学工作正常、有序进行的保证。教师在网上教学过程中要严格遵守《高校教师职业行为十项准则》，恪守职业道德，按规范做好教学工作。
一、思想道德规范
（一）具有坚定正确的政治方向，忠诚党的教育事业，遵纪守法，依法执教。积极传播先进文化，有良好的职业道德。
（二）坚持以人为本，德育为先的思想。在教学过程中，坚持课程思政，帮助学生树立正确的世界观、人生观、价值观。
（三）树立责任意识，积极承担教学任务，刻苦钻研业务，严谨治学，为人师表，教书育人。
二、教育教学规范
（一） 树立规范意识，科学制定学期教学计划和辅导答疑计划。教师应熟悉教材信息和《教学大纲》要求，全面掌握课程内容，明确教学重点、难点。根据高职扩招学生的知识基础，制订符合《教学大纲》要求、符合成人类学生特点的学期教学计划和辅导答疑计划。
1、新学期开始，教师应在教学平台上进行教学设计，明确教学目标，精心设计教学过程。注重学生对基本理论、基本知识和基本技能的掌握，做到思想性、科学性和系统性的统一。
2、教学期间，教师应按周在“课程通知”里发布导学公告即每周导学，明确每周的教学重点、难点及疑点，设计好教学过程。分析学生学习的基础、需求、方法和习惯，及时调整教学内容和进度。
（二）坚持“以学生为中心”的理念。在教学中，注重训练学生的基本技能、启发学生思维，激发学生的创新意识，逐步掌握正确的学习方法，实现线下学习到线上学习方式的转变。
[bookmark: _GoBack]教师应在“课程答疑”里及时回复学生提问，解答学生问题时态度谦和，耐心，做到循循善诱，使学生在获取知识的同时，形成正确的价值观。
（三）注重过程监控，提高教学质量。网上教学可以通过“在线作业”、“在线自测”等手段考查学生平时学习状况，也可以通过期末在线考试或线下笔试来考核学生知识掌握情况。考查由任课教师通过教学设计发布于教学平台，考试由应用技术学院统一组织。
（四）树立终身学习的意识，自觉加强教育政策、法规和教育理论的学习，坚持以教育理论为指导，积极探索教学规律，结合自己的教学实践，认真进行教学总结和反思，不断提高教学水平。
三、仪表举止及语言规范
（一）录播视频教学中教师衣着大方得体，仪表端庄，教态亲切，富有感染力。
（二）积极推广普通话。坚持用普通话教学，用语文明规范，不讲粗话，脏话，不用带有歧视、蔑视、取笑性质的词语。
（三）教学语言言简意明，准确精练，避免语法错误，逻辑错误。语调亲切，生动有趣，富有感染力。
四、教学工作纪律
（一）教师在教学活动中，不得损害国家利益，不得损害学生和学校合法权益，不得有违背党的路线方针政策的言行，不得有攻击党和政府的言论，不得进行宗教宣传，不得有不利于学生健康成长的言论。
（二）教师必须按时完成教学任务。
（三）在教学活动中，教师应主动接受教学督导专家的监督与指导。
（四）教师应严格遵守保密纪律，不得泄漏考题。
（五）教师发生教学事故，依据《西南科技大学本科教学事故认定及处理办法》予以处理。
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