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一、总则 

为加强教学管理，帮助学生顺利完成学业，维护学校正常教学秩序，特制订本指

南指导学生完成选课工作。 

二、选课方式 

1、必修课程 

必修课程包括公共基础必修课、学科基础必修课和专业必修课。必修课程已预置，

原则上不允许撤销与更改已预置的课程。 

2、选修课程 

选修课程包括专业选修课、体育项目课、重新学习选课及全校性公选课，学生可

根据所在专业的培养方案要求进行选修课程的选课。 

三、选课时间安排 

选课工作大约从每学期第 13 周左右开始，届时学校将在教务处首页及学校首页

发布选课通知，下表 1 中所示选课工作安排可作为各位同学参考，选课各阶段具体时

间均以选课通知为准，请各位同学保持信息通畅并时常关注教务处主页的通知。 

表 1 选课时间安排 

相关工作任务 时间安排 涉及学生 注意事项 

初选阶段 第 13周左右 

在校本、专科生 

双学位学生 

辅修学生 

1、在教务处首页“教务管理系统”中进入

网上选课； 

2、根据个人选课计划，按照培养方案要

求，将需要修读的课程全部选上。 

确认阶段 第 16周左右 

在校本、专科生 

双学位学生 

辅修学生 

重新学习学生 

1、在教务处首页“教务管理系统”中进入网

上选课； 

2、确认已选课程的开课时间、地点； 

3、调整选课，补选初选阶段漏选的课程，处

理课程上课时间冲突问题； 

4、进行重新学习、补修等特殊选课； 

5、请在本阶段核对好个人课表，避免有所疏

漏而影响学习。 

四、选课基本原则 

1．经常查看教务处首页通知，保持信息通畅，以免错过选课时间及其他重要信

息。 

2．选课是学习的重要环节，应充分重视选课工作，按时参加两轮选课，保证在规

定时间内选课。明确自己的权利、义务和责任，不得请他人代选。 

3．学生应当提前做好选课准备，查看培养方案，充分了解自己的学习进度和课程
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信息，咨询自己的导师或学院教学办，确定个人应选课程，做好选课计划。 

4．养成经常查看个人课表的习惯，发现问题应及时处理，若有疑问可向所在学院

教学科研办公室咨询。 

5．常规选课结束后，若有以下情况，学生可以向各学院申请撤补课： 

（1）学生办理学籍异动，如转专业、转学、复学等相关手续，需要大规模的变更

课表的情况。 

（2）漏选理论课程配套的实践课，或漏选实践课必修的理论课的可申请补选。 

（3）因生病、代表学校参加竞赛等特殊原因错过选课时间的可申请补选课。 

（4）因错选与本专业知识结构不符的，确无学习能力的课程可以申请撤课。 

（5）因开课任务调整造成的课表冲突，且无法与任课老师协调解决的可申请撤

课。  

五、选课操作说明 

1、登录系统  

1) 打 开 IE 浏 览 器 ， 输 入 WEB 服 务 器 地 址 或 从 教 务 处 主 页 

（http://www.dean.swust.edu.cn）点击“教务系统”。  

  

2) 进入用户登录界面，输入学号、密码及验证码，点击“登录”。首次登录成

功后，请立即修改密码，并妥善保管密码。 

 

 

 

登录教务处主页，点

击“教务系统” 
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2、学生网上选课  

学生网上选课内容包括：选修课、体育课、重新学习选课及全校通选课。点击“网

上选课”进入选课系统主界面。 

 

1) 选修课  

在选课系统主界面点击“计划课程”进入选修课选课的操作界面。

输入学号、密码

和验证码，点击

“登录” 

选课时间：只能在选课

开放时间进行选课操作 
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此模块列出学生所学专业培养方案所要求下学期学习的必修课程和选修课程。

必修课程已经预置到学生课表，系统预置的课程不允许撤销和更改。选修课程是以

学生所在专业的培养方案为参考，并非培养方案中的课程都能开出，开出课程可能

与培养方案存在差异，请以系统中的课程为准，如有疑问请致电开课学院教学科研

办公室咨询，各学院教学科研办公室联系电话请见附件 1。
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必修课程已经预置到学

生课表，系统预置的课

程不允许撤销和更改 

选修课程可根据事先做

好的选课计划进行选课 

初选时，选修课只有相应的授课老

师，没有上课时间和地点，学生可根

据个人喜好选择老师 
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2) 全校通选课 

全校通选课是为丰富学生学习生活，拓展知识面，提高学生综合素质而开设的素

质拓展类课程，同学们可以根据个人喜好选择。素质拓展类课程分为尔雅网络通识课

和素质选修课，尔雅网络通识课是一种网络教育资源，需要上网学习；素质选修课是

学校各学院根据教学需要开设的课程，由学生先选课，然后在安排上课时间和地点。 

 

 

点击此处可

查看该门课

程信息 

点击选择修

读该门课程 
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3) 选体育课  

在选课主界面点击“体育项目”切换到体育选课界面，系统会列出该课程的所有

项目，学生可根据实际情况选择一门喜爱的体育项目。  

 
 

注意：体育项目课程无任何强制项目选择要求，不可重复修读已通过课程。 

点击“体育

项目”  

选课成功的课程前

面会有绿色的   
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4) 重新学习选课  

a) 点击“网上选课”->“重新学习”进入重新学习选课界面。  

 

b) 点击“计划课程列表”，会显示计划修读学期本专业根据培养方案开设的课程科目。  

 

点击“重新学习”  

找到需要重新学

习的课程，点击

可看授课教师、

上课时间和地点  
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c) 选择上课教师、上课时间和地点。 

 

若误选，可以撤销误选课程，详细操作请查看网上撤课步骤。 

d) 重新学习多门课程时，重复以上操作步骤。 

5) 补选低年级课程 

由于部分学生转专业、转学、复学等特殊原因而未能参加其相关专业低年级课程的学

习，因此这部分学生需要补选低年级的课程。可在“补选低年级课程“处进行相应操作。 

点击选择合适的教

学班，人满的教学

班将无法再选入。  
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注意： 

a) 原则上系统允许课程冲突，同学们应根据教学班情况对冲突进行调整，尽量选择无

冲突的教学班； 

b) 在进行课程调整时应科学合理的安排个人学习时间，并在课表中预留实验课时间，

避免实验预约困难； 

c) 发现问题应及时向所在学院教学科研办公室联系，寻求解决办法。 

3、 处理课程冲突及撤补选课 

由于初选阶段选修课程未安排上课时间，因此不存在冲突现象；在初选完成后，将对

选修课进行排课。因此在确认所选课程时，学生个人课表会按上课时间显示，有时会出现

同一时间有多门课程的情况，如下图所示。 

点击“补选低年

级课程”  
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此时建议同学们通过撤补选课的方式来对选课进行调整，撤销冲突课程。 

1) 网上撤课 

a) 登录教务管理系统，点击“网上选课”，进入网上选课主界面； 

 

b) 选择任意一个内容，进入选课，查看已选课程；若需撤销课程，请点击 ，则撤

销该门课程。 

说明： 

1、此处的 01-12（2）表示该课程开课时间是从第

1 周到第 12 周开设，每次两节课； 

2、可以看出课表中周二的第一讲有两门课程冲

突，因此需要将这两门课程的上课时间错开。 
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2) 在操作时请注意以下几点： 

a) 慎重撤课。在撤课之前需考虑清楚是否必须得撤课，避免将该课程撤掉后发现此门

课程很重要，却无法再选该课程的情况。建议撤课先撤课时少周课时短的课程，然后再操

作其他课程。 

b) 选课时，建议首先选课时长周课时多且没有时间冲突的课程，然后再选课时短周课

时少的课程。 

4、选课信息查询 

在确认课表期间，学生可以查看已选课程和个人课表，请大同学们仔细核对好个人课

表，避免有所疏漏而影响学习。因实践实验操作类课程未安排上课时间，学生在确认课表

时以“已选课程”列表为准，“个人课表”上仅显示已安排上课时间、地点的课程。 
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5、缴费信息查询 

选课涉及重新学习、辅修和双学位的学生需要单独缴费，缴费原则上采用农行卡代扣

方式。代扣结束后，学生需要在规定的时间内查询缴费是否成功，查询方式如下：进入系

统，查看网上选课——>学期学费明细表——>缴费状态 

未缴费状态：需要单独缴费的课程后面会显示“未交”，“预收”是从学费里面统一缴

纳。  
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已缴费状态：需要单独缴费的课程后面会显示“已缴清”，“预收”是从学费里面统一

缴纳。 

 

说明：图片均来源于测试账号，仅供参考。



 

教务处网址：http://www.dean.swust.edu.cn/xml/index.xml 

附 1、教学管理部门电话及地址 

一、各学院教学办、中心电话及地址： 

材料学院：  2419126       西 5 栋 209 

法 学 院：  6089623       东 7A 座 307 

环资学院：  6089441       东 7B 座 313 

计科学院：  6089361       东 6E 座 215 

经管学院：  6089554       东 6A 座 330 

理 学 院：  6089667       东 6C 座 415 

生命学院：  6089527       东 7A 座 327 

土建学院：  2419257       清华楼 110 

外语学院：  6089638       东 7C 座 303 

文艺学院：  6089297       东 8F 座 306 

信息学院：  6089330       东 6B 座 213 

制造学院：  6089686       东 6D 座 304 

国防学院    6089885       东 7A 座 622 

马克思主义学院    6089915       东 7A 座 622 

体育学科部：6089712       东区体育馆北门 

应技学院：  6332131       西山校区行政楼二楼 

工程中心：  2419195       西九综合实验楼 502 

二、教务处相关部门电话及地址：     

教 务 科：  6089096   6089101       行政楼 315 

教学信息化建设中心：  6089109       行政楼 319 

实践教学科：6089097                 行政楼 313 

质量评估科：6089102                 行政楼 311 

教材中心：  6089105                 行政楼 311 

教 学 科：  6089106                 行政楼 307 

 

http://www.dean.swust.edu.cn/xml/index.xml

